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速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明二

主旨：學校午餐採用國產可溯源食材之具標章(示)食材建議驗收方
式，請查照。

說明：
一、依據教育部及本會107年10月23日召開「107年推動學校午餐

採用國產可溯源食材執行檢討會議」決議辦理。
二、為強化學校午餐食材安全，行政院自105年起推動學校午餐

採用國產可溯源食材，包含具CAS台灣有機農產品、產銷履
歷農產品(TAP)、CAS台灣優良農產品、吉園圃安全蔬果等
四種標章，及具台灣農、水、畜產品生產追溯標示的食材，
為精進學校端行政作業流程並提供查核使用，建議貴府以下
列方式規範學校辦理國產可溯源食材之具標章(示)食材之驗
收作業以備查驗：

(一)將標章(示)採剪貼、錄影、拍攝或影印方式保存。
(二)將標章(示)類別及追溯碼抄錄於驗收單上並經雙方確認(

限自設廚房)，範例如附件1。
(三)倘因分裝或截切，由學校與廠商透過雙方簽定之書面合意

文件後，由業者檢附分裝及截切紀錄表(附件2)作為驗收
憑證。

(四)貴府指定方式保存資料。

正本：臺北市政府、新北市政府、臺中市政府、臺南市政府、高雄市政府、桃園市政
府、新竹縣政府、苗栗縣政府、南投縣政府、彰化縣政府、雲林縣政府、嘉義
縣政府、屏東縣政府、宜蘭縣政府、花蓮縣政府、臺東縣政府、澎湖縣政
府、金門縣政府、連江縣政府、基隆市政府、新竹市政府、嘉義市政府

副本：教育部、教育部國民及學前教育署、本會企劃處、本會畜牧處、本會漁業
署、本會農糧署(企劃組、農業資材組、作物生產組、北區分署、中區分署、南
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附件 1、○○國民中、小學學校午餐食材驗收紀錄表                                         
※食材驗收標準：依據採購契約標準或原物料查驗標準驗收。  ◎合格請打，不合格請打×                         驗收日期：   年   月   日 

類別 食材名稱 食材 
供應商/廠牌 

進貨量 外觀品

質是否

合格 
(註 1) 

有效日期 溫度

(℃) 

食材認證標章(示) 不合格處置方式 
例如：退(換、

補)貨、減價收

受…等 

備註 數量

或 
重量 

單位 是否

符合 
類別
(註 2) 

追溯號碼、識別

碼、有機(含轉型

期)驗證證書字號 

是否

符合 

蔬果 
類 

高麗菜 ○○果菜行 115 ㎏     5 1201000731    
紅蘿蔔 同上 10 ㎏     4 492341077    
蒜末 同上 1 ㎏     無     
油菜 同上 80 ㎏     5 1201000950    
柳丁 ○○水果行 55 ㎏     無     

肉類 
絞肉 津谷食品 9 ㎏   20180916 -9 3 011702    
帶骨大排 富統食品 450 片   20180826 -5 3 013625    
排骨丁 立大食品 30 ㎏   20181231 -10 3 011702    

水產 
類 

虱目魚魚排 ○○漁會 450 片   20190312 -10 5 0113600046    

蛋類 雞蛋 ○○畜牧場 30 ㎏   1071020  5 5060000117    
豆

麵)
製品 

豆皮        無     
素羊肉        無     

南北 
貨 

香菇   斤     無     
海苔片   包     無     

其他 
牛奶   箱          
豆沙包   箱          

註 1：「外觀品質」採官能判斷，例如：外觀是否良好、包裝是否完整、色澤是否正常、是否有異味、彈性…等。 
註 2：「食材認證標章(示) 」類別以數字紀錄： 

四章：1.有機、2.產銷履歷(TAP)、3.CAS、4.吉園圃；Q(生產追溯)：5.農產品、6.水產品、7.雞蛋、8.洗選蛋、9.雞肉、10.猪肉、11.鴨肉 
註 3：由學校驗收人員核對食材包裝上的標章(示)類別及追溯號碼、識別碼或驗證證書字號是否與驗收單相符，免再剪貼標章(示)。倘因分裝或截切，

請業者檢附分裝及截切紀錄表。 
註 4：此驗收紀錄表每日逐級核章，至少應留存學校 3 年以上備查。 
供應廠商人員(簽章)： 
學校驗收人員(簽章)：                       午餐執行秘書/營養師(簽章)：                              校長(簽章)： 
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附件 2、四章一 Q 標章(示)食材分裝及截切紀錄表(範例 1) 
廠商名稱                 

標章(示)
類別 

標章(示)追
溯碼 

食材名

稱 進貨日期 
進貨量 
(公斤) 

 
供應對象 

非截切供應數量 
截切供應

數量 
(公斤) 

F 

供應數量

總計 
(公斤) 

G=E+F 

備註 
完整包裝 

散貨數量 
(公斤) 

D 

數量小計 
(公斤) 

E=C+D 
包裝規

格 A 
箱(包)
數 B 

供應數量 
(公斤) 

C=A*B 
吉園圃 038800001 小白菜 106.12.15 120 甲團膳公

司 
20 公斤

/箱 2 箱 40  40  40  

臺中市大

同國小 
20 公斤

/箱 2 箱 40 10 50  50  

南投縣光

華國小   0 10 10  10  

乙團膳      20 20  

合計     100 20 120  
吉園圃 038800001 青江菜 106.12.15 100 臺中市中

正國小 
5 公斤/
包 2 包 10  10  10  

台北市大

榮國小 
 

  2 2  2  

甲團膳公

司 
5 公斤/
包 8 包 40 3 43  43  

乙團膳      45 45  

合計     55 45 100  
廠商簽名： 
[備註] 
1. 本表僅適用於請領學校午餐採用國產可追溯生鮮食材獎勵金作業，並應納入學校與廠商雙方之書面合意文件。 
2. 廠商倘有供應散貨或截切四章一 Q 標章(示)食材情形，始查填本表。 
3. 本表應影印附隨進出貨交易憑證送供應對象留存，相關進出貨交易憑證應妥善保存，備供教育或農業單位稽核。 
4. 相同標章(示)追溯碼不同食材或相同食材不同標章(示)追溯碼，均應分別紀錄分裝及截切供應情形。 
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四章一 Q 標章(示)食材分裝及截切紀錄表(範例 2) 
廠商名稱                 

標章(示)
類別 

標章(示)追
溯碼 

食材名

稱 進貨日期 進貨量 
(公斤) 供應對象 

非截切供應數量 
截切供應

數量 
(公斤) 

F 

供應數量

總計 
(公斤) 

G=E+F 

備註 
完整包裝 

散貨數量 
(公斤) 

D 

數量小計 
(公斤) 

E=C+D 
包裝規

格 A 
箱(包)
數 B 

供應數量 
(公斤) 

C=A*B 
吉園圃 038800001 青江菜 106.12.15 120 甲團膳公

司 
20 公斤

/箱 2 箱 40  40  40  

臺中市大

同國小 
20 公斤

/箱 2 箱 40 10 50  50  

南投縣光

華國小    10 10  10  

乙團膳      20 20  
合計     100 20 120  

QR Code 1108010999 青江菜 106.12.15 100 丙團膳      20 20  
臺中市中

正國小 
20 公斤

/箱 2 箱 40  40  40  

台北市大

榮國小 
20 公斤

/箱 1 箱 20 10 30  30  

台北市新

興國小    10 10  10  

合計     80 20 100  
廠商簽名： 
[備註] 
1. 本表僅適用於請領學校午餐採用國產可追溯生鮮食材獎勵金作業，並應納入學校與廠商雙方之書面合意文件。 
2. 廠商倘有供應散貨或截切四章一 Q 標章(示)食材情形，始查填本表。 
3. 本表應影印附隨進出貨交易憑證送供應對象留存，相關進出貨交易憑證應妥善保存，備供教育或農業單位稽核。 

相同標章(示)追溯碼不同食材或相同食材不同標章(示)追溯碼，均應分別紀錄分裝及截切供應情形。 
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